
  

  :تغير أنواع وإحجام الخطوط 

  
  :هناك طريقتين لتغير حجم ونوع الخط 

  : باستخدام شريط أدوات تنسيق  )١
  :نضغط على سهم مربع قائمة نوع الخط آما في الشكل :  لتغير نوع الخط * 

  
  : نضغط على سهم مربع قائمة حجم الخط آما في الشكل :لتغير حجم الخط * 

  
  : باستخدام شريط اللوائح 

  :تنسيق      خط       من نافذة خط فيها عدة خيارات وهي 
  نوع الخط المطلوب يتم فيها اختيار : خط )١
 الخ.....عادي ومائل واسود عريض: نحدد فيه أنماط الخط مثل  : نمط الخط )٢
 يتم فيه تحديد حجم الخط :  جم الخطح )٣
 يتم وضع أنماط مختلفة من التسطير على النص  : نمط التسطير )٤
 يتم وضع لون لنمط التسطير: لون التسطير )٥
 يعطي الخط لون معين: لون الخط  )٦
 يجعل مستوى الخط اقل من المستوى العادي: منخفض  )٧
  يجعل الخط بمستوى أعلى من المستوى العادي:مرتفع  )٨
  تعطي لمسات جمالية للخط:ف،محفور ، مظلل مزخر )٩
 تخص الأحرف الإنجليزية حيث تجعل الحرف :أحرف استهلالية آبيرة أو صغيرة  )١٠

 الأول من الكلمة الإنجليزية آبير أو صغير 
   

  ) :اسود عريض و مائل ومسطر ( استخدام أنماط الخط 

       
  :استخدام نمط اسود عريض : اولا 

   في شريط ادوات تنسيقط على الاداة نظلل النص      نضغ
  :استخدم نمط مائل : ثانيا 

   في شريط ادوات تنسيقنظلل النص      نضغط على الاداة 
  :استخدام نمط تسطير  : ثالثا

  في شريط ادوات تنسيقنظلل النص      نضغط على الاداة 
  


